
 
 

 

DOSSIER DE DEMANDE DE COTATION 
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Autorité contractante : COOPERATIVE DE PRODUCTION ET 

D’EXPLOITATIONS DU BENIN (COOP PROEL/BENIN) 

 

 

Financement : Projet d’appui à la chaîne de valeur pour la promotion de 

la filière soja dans la commune de Glazoué. 
 

Gestion : 2023 

JANVIER 2023 

PASSATION DE MARCHE POUR ACQUISITION DE 

MATERIELS INFORMATIQUES ET D’ANIMATION AU 

PROFIT DE LA COOPERATIVE PROEL/BENIN 



 

Page 2 
 

I. Lettre de consultation 
 

 

 
 

Objet : ACQUISITION DE MATÉRIELS INFORMATIQUES ET D’ANIMATION 

 

 

1. La coopérative de production et d’exploitation locale du Bénin (COOP PROEL BENIN) a 

obtenu du Fonds Européen de Développement, le financement du projet d’Appui à la chaîne de 

valeur pour la promotion de la filière soja dans la commune de Glazoué. Il est prévu qu’une 

partie de cette subvention sera utilisée pour effectuer les paiements prévus au titre de 

l’acquisition des équipements suivants  

a. Lot unique :  

i. Cinq (05) ordinateurs portatifs avec accessoires (sac, clé usb, souris usb, 

antivirus) 

ii. Trois (03) imprimantes multifonction scanner, copier et impression 

monochrome 

iii. Une imprimante multifonction scanner, copier et impression couleur 

iv. Un (01) vidéo projecteur 

v. Un (01) tableau conférence 

vi. Un (01) appareil photo-vidéo 

vii. Un (01) disque dur externe 

viii. Un (01) GPS 
 

 

2. La participation à cette demande de cotation telle que définie dans le Code des marchés publics 

en vigueur en République du Bénin concerne tous les candidats éligibles et remplissant les 

conditions définies dans le présent Dossier de Demande de Cotation, qui ne sont pas frappés 

par les dispositions des articles 72 et 142 dudit Code. 

 

3. La présente demande de cotation est restreinte à la liste des entreprises agréer par COOP 

PROEL BENIN. 
 

4. Cette invitation ne peut être transférée à une autre société. 

 

5. Les exigences en matière de qualification sont :  
 

⮚ Capacité technique et expériences 

● Être une entreprise spécialisée dans la fourniture des matériels informatiques et 

équipements de bureau visés au point 2 du présent avis prouvé par le registre de 

commerce ou la carte professionnelle de commerçant ; 

● Avoir réalisé en tant qu’entreprise principale deux marchés similaires (attestations 
de bonne fin d’exécution à l’appui délivrées par l’administration publique ou une 

ONG ) au cours des années 2022, 2021, 2020; 2019 et 2018  

● Pour les entreprises naissantes en lieu et place des prestations similaires fournir des 

pièces relatives aux expériences professionnelles du personnel technique (cv, 

diplôme + attestation de travail).  

 

6. Le délai de livraison des matériels et équipements de bureau est de quinze (15) jours à 

compter de la date mentionnée dans l’ordre de service de commander les matériels. 
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7. Les soumissionnaires intéressés peuvent obtenir de plus amples informations au secrétariat 

de la Coop PROEL, Téléphone 58965969. 
 

8. Les offres seront adressées et déposées en trois exemplaires dont un (01) original et deux (02) 

copies sous pli fermé au siège de la coopérative sis à Wologuedè  juste à côté de la mairie de 

Cotonou au 1er étage au plus tard le 25 Janvier 2023 à 10h 00. Les offres qui ne parviendront 

pas aux heures et date ci-dessus indiquées, seront purement et simplement rejetées et retournées 

sans être ouvertes, aux frais des soumissionnaires concernés.  

 

9. L’ouverture des plis n’est pas publique. 
 

 

                                                              Cotonou le xxx Janvier 2023 

La Présidente 

 

 

OROUNLA K. Karine  
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II. FORMULAIRES DE SOUMISSION 

A. Lettre de Soumission 

 

 Date:   

  

 Demande Cotation No:   

A: [nom et adresse de l’Autorité contractante] 

Madame , 

 Après avoir examiné le Dossier de Demande de Cotation dont nous vous accusons ici 

officiellement réception, nous, soussignés, offrons de [fournir les matériels et équipements 

suivantes :] conformément à l’Avis de Demande de Cotation et pour les sommes de [prix total par 

lot en chiffre et en lettres] ou autres montants énumérés dans la Décomposition du Prix global et 

forfaitaire ci-joint et qui fait partie de la présente soumission. 

 Nous nous engageons, si notre offre est acceptée, à fournir les matériels selon les 

dispositions précisées dans la Décomposition du Prix global et forfaitaire. 

 

 Nous nous engageons sur les termes de cette offre pour une période de trente (30) jours à 

compter de la date fixée pour le dépôt des offres, telle que stipulée dans l’Avis de Demande de Pro 

Forma ; l’offre continuera à nous engager et pourra être acceptée à tout moment avant la fin de 

cette période. 

 

  

Fait à                                  Le ________________ jour de ________________ 20______. 

 

 

    

[Signature] [Titre] 

 

Dûment autorisé à signer une offre pour et au nom de:    

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Page 5 
 

B.  Description des matériels  
N° DESIGNATIONS  DESCRIPTION  QUANTITE  PHOTO INDICATIVE 

1 

Ordinateur 
portable 
performant et 
résistant pour 
transport sur des 
pistes 

Ordinateur portable performant et résistant 
MATERIELS 

• Processeur dual Core i5, 1.8 à 2.3 Ghz, Windows® 10 Pro ou home 64 bits en Français 
sur l’ordinateur avec licence 

• Écran tactile 13 à 16 pouces 

• Clavier AZERTY + Alphanumérique rétroéclairé 

• RAM 8 Go de mémoire SDRAM DDR4 au moins 

• Disque dur 1To HDD +/-  SSD 

• Lecteur Graveur DVD+/-RW externe ou interne 

• Caméra vidéo intégrée  

• Connectivités sans fil WIFI et Bluetooth interne 

• Sorties VGA, HDMI, prise jack et hauts parleurs 

• Autonomie 4h au moins 

• 3 Ports USB au minimum + lecteur SD 5 in One + Lecteur Biométrique (optionnel) 
Alimentation électrique : Adaptateur externe universel, 220-240 V, 50-60 Hz 

 
SERVICES ET ACCESOIRES DE SUPPORT  

• 1 an de garantie de base au moins (Dépannage sur site inclus) 

• Logiciel Antivirus préinstallé + CD Inclus valable 1 an + Logiciel utilitaire graveur de 
DVD 

• Microsoft Office Microsoft Office 2016 Professional minimum avec licence  

• DVD de restauration Inclus sinon partition du Software de restauration intégré 

• Souris Externe USB - 2 boutons - Scroll + Tapis souris 

• Sac à dos en adapté au laptop proposé (13 à 16 pouces maximum), imperméable et 
compartimentation séparée pour l’ordinateur, rembourré avec plusieurs 
compartiments de rangement 

• Clé USB 16Go minimum 

05 
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2 
Imprimante 
multifonction laser 
 

Imprimante Laser Jet monochrome multifonction         
MATERIELS 

• Fonctions : scanner, imprimante et photocopieur 

• Vitesse : 33 ppm + processeur 600 MHz mini 

• Qualité d’impression : jusqu’à 1200 ppp 

• Volume nominal : 3000 pages par mois minimum 

• Option d’impression Recto-Verso automatique 

• Support : Bacs : 2 Bacs au minimum format A4 

• Capacité d’entrée : 150 Feuilles au moins 

• Support: Bac 1: A4, A5, A6, B5, enveloppes (C5, B5, DL) ; bac 2 : A4, A5, A6 

• Mémoire : 128 Mo Minimum 

• Connectivité :  USB 2.0 Haut débit et WIFI 

• Câble USB Fournit + Câble d’alimentation 

• Drivers CDROM Drivers inclus pour Windows 10 

• Alimentation : 220 – 240 V 
 
SERVICES ET ACCESOIRES DE SUPPORT  

• Services de support 1 an de garantie de base au moins 

• Câble USB Fourni + Câble d’alimentation 

• Drivers CDROM Drivers inclus pour Windows 10 

• Alimentation : 220 – 240 V + Multiprise parasurtenseur  

• Encre : prix bas et facile disponible ; 01 cartouche livré en standard + 1 cartouche 
d’encre supplémentaire (soit 2 cartouches) 

03 

 

3 
Imprimante 
multifonction jet 
d’encre 

Imprimante couleur Jet d’encre multifonction 
 
MATERIELS 

• Caractéristiques : Jet d’encre couleur, imprimante, scanner et photocopieur  

• Vitesse : 20 ppm en couleur 

• Qualité d’impression : jusqu’à 1200ppm  

• Option d’impression : Recto-Verso automatique 

• Bacs : 2 Bacs (entrée /Sortie) 

• Capacité d’entrée : 150 Feuilles 

• Support : A3+ (330 x 482 mm), A3 (297x420 mm), A4 (210x297 mm), B4 (250 x 353 
mm), B5(176 x 250 mm), 76 x 127 à 330 x 482 mm 

• Mémoire : 64 Mo Minimum 

• Connectivite : USB (compatible USB 2.0) et WIFI 

• Encre : cartouches à prix bas et disponible 
 
SERVICES ET ACCESOIRES DE SUPPORT  

• Câble : Câble USB Fourni+ Câble d’alimentation 

• Drivers : CDROM Drivers inclus pour Windows 10 

01 
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• Alimentation : 2220 – 240 V 

• Protection : Multiprise parasurtenseur 

• Services & logiciels  

• Service de support : 1 an de garantie de base 

• Encre : 1 Jeux de Cartouche livré en standard + 1 Jeux de cartouche d’encre 
supplémentaire (soit 2 Jeux complets) 

4 Vidéo projecteur 

Vidéo projecteur 
 
MATERIELS 

• Caractéristiques techniques TECHNOLOGIE : TRI-LCD 
• Luminosité : 30000 Lumens minimun 
• Puissance lampe : 150 W minimum 
• Vie lampe : 3000 heures 
• Résolution : 1920 x 1080 pixels 
• Poids : Moins de 5 Kg 
• Contraste : 10000 minimum 
• Entrée : WIFI, VGA, JACK, RCA, S-VIDEO, etc. 

 
SERVICES ET ACCESOIRES DE SUPPORT  

• Services de support :  1 an de garantie de base 
• Commande : Télécommande + Pointeur infrarouge Powerpoint 
• Alimentation : Câbles d'alimentation fourni 
• Protection : Box Parasurtenseur (1 prise) 
• Services & Logiciels 
• Transport : Housse de Protection 

01 

 

5 
Tableau 
conférence 

Tableau de conférence 
 
MATERIELS 
Tableau blanc pivotant et pliable sur pied à 4roulettes avec freins  
Dimension 1.5 x 1.2 m, double-face en feutrine permettant l’écriture sur deux faces 
Blocage du tableau en toutes positions par poignée de serrage. 
Hauteur maximale : 2 m 

01 

 

6 
Appareil Photo 
vidéo 

Appareil photo numérique professionnel  

Capteur : 20Megapixel minimum 

Objectif : grand angle et teleobjectif 
Ecran LCD 2.7’ minimum,  
Flash externe 

01 

 



 

Page 8 
 

Mémoire Interge 32Go minimum 
Alimentation : batterie rechargeable intégrée 

7 
Disque dur 
externe 

Disque dur externe 1000 Go    
 
MATERIELS                                                                        
• Capacite 1000 Go 
• Logiciels : logiciels de sauvegarde automatique 
• Vitesse :  480 mbits/s (usb 2.0) 
• Interface : interface de gestion 
• Installation : plug and play 
• Format :  format de poche + pochette de transport 
• Alimentation :  alimentation usb uniquement - pas de besoin de chargeur 
externe  
 
ACCESOIRES ET SERVICES DE SUPPORT  
• 1 an de garantie de base  
• Câble : câble de gestion/alimentation USB 
• Compatibilité : Windows 7, 8 et 10; MacOs 

01 

 

8 GPS 

Écran couleur tactile TFT 4 pouces 

Appareil photo 8 MP 

Double alimentation (batterie et piles) 

Mémoire interne de 4 Go 

Récepteur GPS, HotFix et GLONASS 

01 
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C. Formulaire de Devis Estimatif et de Bordereaux de Prix Unitaires 
  

N° DESIGNATIONS  DESCRIPTION DEMANDEE 
DESCRIPTION 
PROPOSEE 

QUANTITE  PU 
MONTANT 

TOTAL 

1 

Ordinateur 
portable 
performant et 
résistant pour 
transport sur des 
pistes 

Ordinateur portable performant et résistant 
MATERIELS 

• Processeur dual Core i5, 1.8 à 2.3 Ghz, 
Windows® 10 Pro ou home 64 bits en Français 
sur l’ordinateur avec licence 

• Écran tactile 13 à 16 pouces 

• Clavier AZERTY + Alphanumérique 
rétroéclairé 

• RAM 8 Go de mémoire SDRAM DDR4 au moins 

• Disque dur 1To HDD +/-  SSD 

• Lecteur Graveur DVD+/-RW externe ou 
interne 

• Caméra vidéo intégrée  

• Connectivités sans fil WIFI et Bluetooth 
interne 

• Sorties VGA, HDMI, prise jack et hauts 
parleurs 

• Autonomie 4h au moins 

• 3 Ports USB au minimum + lecteur SD 5 in 
One + Lecteur Biométrique (optionnel) 
Alimentation électrique : Adaptateur 
externe universel, 220-240 V, 50-60 Hz 

 
SERVICES ET ACCESOIRES DE SUPPORT  

• 1 an de garantie de base au moins 
(Dépannage sur site inclus) 

• Logiciel Antivirus préinstallé + CD Inclus 
valable 1 an + Logiciel utilitaire graveur de 
DVD 

• Microsoft Office Microsoft Office 2016 
Professional minimum avec licence  

• DVD de restauration Inclus sinon partition 
du Software de restauration intégré 

• Souris Externe USB - 2 boutons - Scroll + 
Tapis souris 

 

05  
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• Sac à dos en adapté au laptop proposé (13 à 
16 pouces maximum), imperméable et 
compartimentation séparée pour 
l’ordinateur, rembourré avec plusieurs 
compartiments de rangement 

• Clé USB 16Go minimum 

2 
Imprimante 
multifonction laser 
 

Imprimante Laser Jet monochrome 
multifonction         
MATERIELS 

• Fonctions : scanner, imprimante et 
photocopieur 

• Vitesse : 33 ppm + processeur 600 MHz mini 

• Qualité d’impression : jusqu’à 1200 ppp 

• Volume nominal : 3000 pages par mois 
minimum 

• Option d’impression Recto-Verso 
automatique 

• Support : Bacs : 2 Bacs au minimum format 
A4 

• Capacité d’entrée : 150 Feuilles au moins 

• Support: Bac 1: A4, A5, A6, B5, enveloppes 
(C5, B5, DL) ; bac 2 : A4, A5, A6 

• Mémoire : 128 Mo Minimum 

• Connectivité :  USB 2.0 Haut débit et WIFI 

• Câble USB Fournit + Câble d’alimentation 

• Drivers CDROM Drivers inclus pour Windows 
10 

• Alimentation : 220 – 240 V 
 

 

03  
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SERVICES ET ACCESOIRES DE SUPPORT  

• Services de support 1 an de garantie de base 
au moins 

• Câble USB Fourni + Câble d’alimentation 

• Drivers CDROM Drivers inclus pour Windows 
10 

• Alimentation : 220 – 240 V + Multiprise 
parasurtenseur  

• Encre : prix bas et facile disponible ; 01 
cartouche livré en standard + 1 cartouche 
d’encre supplémentaire (soit 2 cartouches) 

3 
Imprimante 
multifonction jet 
d’encre 

Imprimante couleur Jet d’encre multifonction 
 
MATERIELS 

• Caractéristiques : Jet d’encre couleur, 
imprimante, scanner et photocopieur  

• Vitesse : 20 ppm en couleur 

• Qualité d’impression : jusqu’à 1200ppm  

• Option d’impression : Recto-Verso 
automatique 

• Bacs : 2 Bacs (entrée /Sortie) 

• Capacité d’entrée : 150 Feuilles 

• Support : A3+ (330 x 482 mm), A3 
(297x420 mm), A4 (210x297 mm), B4 
(250 x 353 mm), B5(176 x 250 mm), 76 x 
127 à 330 x 482 mm 

• Mémoire : 64 Mo Minimum 

• Connectivite : USB (compatible USB 2.0) 
et WIFI 

• Encre : cartouches à prix bas et 
disponible 

 
SERVICES ET ACCESOIRES DE SUPPORT  

 

01  
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• Câble : Câble USB Fourni+ Câble 
d’alimentation 

• Drivers : CDROM Drivers inclus pour 
Windows 10 

• Alimentation : 2220 – 240 V 

• Protection : Multiprise parasurtenseur 

• Services & logiciels  

• Service de support : 1 an de garantie de 
base 

• Encre : 1 Jeux de Cartouche livré en 
standard + 1 Jeux de cartouche d’encre 
supplémentaire (soit 2 Jeux complets) 

4 Vidéo projecteur 

Vidéo projecteur 
 
MATERIELS 

• Caractéristiques techniques 
TECHNOLOGIE : TRI-LCD 

• Luminosité : 30000 Lumens minimun 
• Puissance lampe : 150 W minimum 
• Vie lampe : 3000 heures 
• Résolution : 1920 x 1080 pixels 
• Poids : Moins de 5 Kg 
• Contraste : 10000 minimum 
• Entrée : WIFI, VGA, JACK, RCA, S-

VIDEO, etc. 
 
SERVICES ET ACCESOIRES DE SUPPORT  

• Services de support :  1 an de 
garantie de base 

• Commande : Télécommande + 
Pointeur infrarouge Powerpoint 

• Alimentation : Câbles d'alimentation 
fourni 

• Protection : Box Parasurtenseur (1 
prise) 

• Services & Logiciels 
• Transport : Housse de Protection 

 

01  
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5 Tableau conférence 

Tableau de conférence 
 
MATERIELS 
Tableau blanc pivotant et pliable sur pied à 
4roulettes avec freins  
Dimension 1.5 x 1.2 m, double-face en feutrine 
permettant l’écriture sur deux faces 
Blocage du tableau en toutes positions par 
poignée de serrage. 
Hauteur maximale : 2 m 

 

01  

 

6 
Appareil Photo 
vidéo 

Appareil photo numérique 

professionnel  
Capteur : 20Megapixel minimum 

Objectif : grand angle et teleobjectif 
Ecran LCD 2.7’ minimum,  
Flash externe 

Mémoire Interge 32Go minimum 
Alimentation : batterie rechargeable 
intégrée 

 

01  

 

7 Disque dur externe 

Disque dur externe 1000 Go    
 
MATERIELS                                                                        
• Capacite 1000 Go 
• Logiciels : logiciels de sauvegarde 
automatique 
• Vitesse :  480 mbits/s (usb 2.0) 
• Interface : interface de gestion 
• Installation : plug and play 
• Format :  format de poche + pochette 
de transport 
• Alimentation :  alimentation usb 
uniquement - pas de besoin de chargeur 
externe  
 
ACCESOIRES ET SERVICES DE SUPPORT  
• 1 an de garantie de base  
• Câble : câble de gestion/alimentation 
USB 
• Compatibilité : Windows 7, 8 et 10; 
MacOs 

 

01  
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8 GPS 

Écran couleur tactile TFT 4 pouces 

Appareil photo 8 MP 

Double alimentation (batterie et piles) 

Mémoire interne de 4 Go 

Récepteur GPS, HotFix et GLONASS 

 

02  

 

 

 

 

 

Arrêté le présent devis à la somme de 

Fait à ……………, le ……/……/…….. 

Le soumissionnaire,  

 

            Nom et Prénoms 
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D. Déclaration du Code d’éthique et de déontologie des marchés 

publics   
Date 

A : [nom et adresse de l’Autorité Contractante] 

 

Madame/Monsieur, 

 

Après avoir examiné, en vue de la soumission de notre proposition pour [insérer ici l’objet de 

la consultation ou du marché], nous, soussignés, avons bien pris connaissance des dispositions 

du Code d’éthique et de déontologie dans la commande publique et nous engageons à respecter 

toutes les dispositions de ce texte nous concernant, pendant la procédure de passation du marché 

et, si notre soumission est acceptée, pendant son exécution. 

 

Nous savons, qu’à titre de sanction, nous pouvons être écartés temporairement ou 

définitivement du champ des marchés publics, conformément à la réglementation, s’il est établi 

que nous nous sommes livrés à une ou plusieurs des pratiques, ci-après, dans le cadre de la 

passation et de l’exécution du marché : 

● activités corruptrices à l’égard des agents publics en charge de la passation du marché ; 

● manœuvres frauduleuses en vue de l’obtention du marché ; 

● ententes illégales ; 

● renoncement injustifié à l’exécution du marché si notre soumission est acceptée ; 

et, 

● défaillance par rapport aux engagements que nous aurons souscrits. 

 

Nous savons aussi que ces sanctions administratives sont sans préjudice des sanctions pénales 

prévues par les lois et règlements en vigueur. 

 

Veuillez agréer, Madame/Monsieur, l’assurance de notre considération distinguée. 

 

Fait à                              le                                          20 

 

 

Signature en qualité de 

Dûment autorisé à signer le Candidat pour et au nom de [nom du Candidat]. 
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ANNEXE 

LISTE DES PIECES A JOINDRE A LA DEMANDE DE 

PRO FORMA 

 
▪ Une attestation des IMPOTS en original, en cours de validité à la date de dépôt des 

offres (pièce essentielle pour l’attribution définitive du marché) ; les 

soumissionnaires étrangers devront fournir une attestation fiscale ou équivalent du 

pays où ils sont immatriculés en conformité avec la législation dudit pays (pièce 

essentielle pour l’attribution définitive du marché) ; les attestations des impôts 

datant de moins de six (6) mois sont acceptables ; 

▪ Une attestation de la Caisse Nationale de Sécurité Sociale (CNSS) en original, en 

cours de validité à la date de dépôt des offres (pièce essentielle pour l’attribution 

définitive du marché) ; les soumissionnaires étrangers devront fournir une 

attestation de la Caisse Nationale de Sécurité Sociale ou équivalent du pays où ils sont 

immatriculés en conformité avec la législation dudit pays (pièce essentielle pour 

l’attribution définitive du marché) les attestations de sécurité sociale datant de 

moins de six (6) mois sont acceptables ; 

▪ L’original ou la photocopie légalisée du registre de commerce ;  

▪ L’engagement du soumissionnaire dûment rempli par ce dernier (daté, signé et 

cacheté) et attestant qu’il a pris connaissance conformément aux dispositions du 

code d’éthique et de déontologie dans la commande publique en République du Bénin 

et qu’il s’engage à les respecter ; 

▪ L’original ou la photocopie du Relevé d’Identité Bancaire ; 

 


